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Master Enotices2 - kurs praktyczny

Dlaczego warto

KURS MASTER eNotices2 sktada sie z: czesci 1 - Ogtoszenie o
zamowieniu (6 godzin) oraz czesci 2 - Ogtoszenie o udzieleniu
zamowienia + bonusy (3 godziny)

+ dodatkowo zawiera 2 bonusowe nagrania z serii "Krotkie
wskazéwki o eNotices2"!

Z kursu dowiesz sie m.in: Jak wypetnia¢ sekcje "Wyniki" z
uwzglednieniem wynikdéw, uczestnikow przetargu, zamowien i ofert,
jak tworzy¢ ogtoszenia o udzieleniu zamdéwienia w eNotice2 oraz jak
przeprowadzi¢ walidacje, usuwac btedy oraz przesytac ogtoszenia do
publikacji, a takze poznasz: Kwestie dotyczgcych beneficjentow
rzeczywistych i rynku regulowanego, sekwencje dziatan przy
wypetnianiu ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia, wigzgce regulacje
prawne dotyczgce ogtoszenia o udzieleniu zamodwienia oraz jakich
informacji powinien zamiesci¢ zamawiajgcy w ogtoszeniu o udzieleniu

0Od 5.09. wdrozona zostata nowa wersja eNotices2 (wersja 1.15.2) i format
e-formularzy (SDK 1.12),z istotnymi zmianami w publikacji ogtoszen. Nowy
kurs uwzgledniajacy te zmiany bedzie dostepny we wrzesniu, a osoby, ktére
go zakupig po 5 wrzesnia, otrzymaja aktualizacje automatycznie.

Szczegoty organizacyjne

zamowienia oraz jak sprawdzic¢ legalnos$¢ dziatan zamawiajacego.

CENA
1099 z¢

DLUGOSC DOSTEPU: do korica roku 2024!
MIE)JSCE: Platforma EduStrefa
CZAS TRWANIA: 9H

TRENER: WIOLETA BAJDA

TRENER: WIOLETA BAJDA

Radca Prawny. Byty naczelnik w Departamencie Prawnym UZP, gdzie nadzorowata wydawanie opinii prawnych UZP,
przygotowywanie pozwdéw o uniewaznienie umow i decyzji w przedmiocie kar pienieznych, a takze reprezentowata Prezesa UZP na
licznych konferencjach i szkoleniach. Praktyk z kilkunastoletnim doswiadczeniem w kompleksowej obstudze prawnej zamawiajacych i

wykonawcéw.

LICZBA PRZEPROWADZONYCH SZKOLEN: 53

CENA ZAWIERA

POSZKOLENIOWE KONSULTACJE
L EKSPERTAMI PZP!

Wraz z udziatem w szkoleniu online
lub VOD dostajesz przez 6 miesiecy mozliwos¢
spotkan z ekspertami ApexNet!

W trakcie spotkan online, ktére odbywajg sie
regularnie raz w miesigcu, we wtorki
w godzinach 16:00 - 18:00 masz mozliwos¢
zadawania ekspertom zamdéwien publicznych
dowolnych pytan.

Dostep do EduStrefy

Certyfikat ukonczenia szkolenia
Materiaty szkoleniowe

Aplikacje mobilng z nowa ustawa Pzp na
system Android i iOS

Paczke wzoréw dokumentéw

Spotkania z ekspertami po godzinach

Nagrania z webinaréw ApexNet

EduBox, czyli paczka materiatéw wysytana
poczta




PROGRAM KURSU ENOTICE2

UWAGA! Kurs uwzglednia informacje ujete w Instrukcji UZP, jak rowniez informacje z
webinarow organizowanych przez Urzad Publikacji Unii Europejskiej nt. nowych e-
formularzy.

Czesc 1 -dotyczaca ogtoszenia o zamowieniu

Modut | - Czes¢ teoretyczna

1. Mapa waznych regulacji prawnych unijnych i krajowych — jak sie po nich porusza¢ i jaki
maja na siebie wptyw, czyli jak zapewnié¢ by nasze dziatania byty zgodne z prawem,;

2. O ogtoszeniach unijnych — co powinny zawiera¢? Z czego to wynika?

3. O nowych standardowych formularzach - jakie sg, co obejmujg i jak je odczytywaé, ktére
pola sg obligatoryjne, a ktére fakultatywne i jak to skutecznie sprawdzi¢, by nie popetni¢
btedu?

4. Terminologia ogtoszen — odkodujemy obco brzmigce pojecia z ogtoszen/rozporzadzenia
2019/1780 i przetozymy je na jezyk ustawy Pzp —wyjasnienie pojec¢ takich jak: organizacja,
CPV, NUTS, wznowienie, procedura przyspieszona, kryteria kwalifikacji, podstawy
wykluczenia, zastrzezony udziat, zastrzezone wykonanie, kryteria udzielenia, techniki,
zabezpieczenie, zamowienia strategiczne, organizacja przegladu;

5. Wymogi Pzp w zakresie ogtoszen unijnych — obowiazki w zakresie dokumentowania;

6. Komunikaty Prezesa UZP w zakresie e-Notices2, co z postepowaniami wszczetymi na
eNotices, co do ktorych istnieje potrzeba zmiany ogtoszenia lub przekazania ogtoszenia o
udzieleniu zamoéwienia po 25.10.2023 r.

7. Kim jest e-Sender — czy mozna przekazywaé ogtoszenia do publikacji tylko przez e-
Notices2?

Modut Il - Cze$é praktyczna - prezentowana bezposrednio na koncie e-Notice2'

Modut Il.1. Przygotowanie do tworzenia ogtoszenia o zamowieniu

1.

Informacje wstepne i przygotowanie do przekazania ogtoszenia o zamdwieniu

1.1. O koncie na e-Notices2; kontekst dziatania; ustawienia (mozliwo$¢ przekazania
uprawnien);
1.2. Omoédwienie ogoélne zawartosci gtownych zaktadek na eNotices2: ,Moje

ogtoszenia”, ,Moje ustawienia formularzy”, ,Ksigzka adresowa”, ,Moje grupy robocze”,
»,Utworz ogtoszenie” — co stuzy czemu? Jak dziata grupa robocza? Jak jg utworzyc i
zaprosic¢ cztonkoéw? Jak przeniesé ogtoszenia do innego kontekstu?

1.3. Omowienie szczegétowe zaktadki ,,Moje ustawienia formularzy” - ,Ustawienia
formularzy”, ,,Domyslne wartosci pol” i ,Ustawienia gtéwnego nabywcy”;

1.4. Predefiniowanie — jak utatwi¢ sobie prace przy ogtoszeniach?

1.5. Jak przygotowacé sie do publikacji ogtoszenia?

1.6. Wazne wskazéwki i porady

Modut I1.2. Przygotowanie ogtoszenia o zamoéwieniu klasycznym w podziale na dwie czesci

1.

1.1.

Przygotowanie ogtoszenia o zamowieniu klasycznym w podziale na dwie czesci— krok po kroku
Dane systemowe

" $rodowisko testowe analogiczne do wersji produkcyjnej
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2.
3.
4.

Organizacje — czym sg i jak uzupetnic pola; jak zautomatyzowac uzupetnianie?
Umawiajgca sie strona i ustugodawca
Procedura — szczegétowe omodwienie zaktadek (czy sa obowigzkowe, czy nie; jakie

informacje powinny by¢ wskazane w poszczegdlnych polach):

4.1,
4.2,
.4.3.
4.4,
.5.

Przeznaczenie

Warunki przetargu — jak okresli¢ podstawy wykluczenia?

Procedura —w tym czym jest procedura przy$pieszona?

Rozktad czesci zamoéwienia - czym jest LOT? Czym jest GLO?

Uzupetnienie dalszych informacji odnoszacych sie do procesu sktadania ofert, warunkéw

przetargu, informacji o sktadaniu ofert i wnoszeniu srodkéw ochrony prawne;j:

.5.1.
.5.2.

.5.3.
.6.

Podziat zamdwienia na czesci (stworzymy ogtoszenie w podziale na dwie czesci)
Szczegbétowe omodwienie zaktadek:

- ,Proces sktadania ofert”,

- Warunki przetargu”, w tym kryteria kwalifikacji (jak poradzi¢ sobie, gdy w postepowaniu
Zamawiajacy nie stosuje warunkow udziatu w postepowaniu?); kryteria udzielenia,
informacje o powtarzalnosci, wymogi dotyczace realizacji zamowienia

- ,Informacje o sktadaniu ofert” i

- ,Odwotanie”

w odniesieniu do kazdej ze zdefiniowanych czesci zamdéwienia.

Walidacja/zatwierdzenie, btedy i przekazanie do publikacji

Czas publikacji, statusy ogtoszen, kopiowanie ogtoszenia, korzystanie z konwertera (z

eNotices do eNotices2)

.6.1.

.6.2.

.6.3.
.6.4.

Publikacja ,jak najszybciej” / ,wybér daty publikacji” — ile czeka sie na publikacje
ogtoszenia ztozonego do eNotices2?

Statusy ogtoszen — co oznaczajg i jakie sg? Do kiedy mozna anulowaé ogtoszenie —
wstrzymac publikacje? W jaki sposob doprowadzié¢ do zmiany ogtoszenia — jak ogtoszenia
sg zmieniane? W jaki sposéb z poziomu ogtoszenia doprowadzi¢ do publikacji ogtoszenia
0 udzieleniu zamaoéwienia (bez omawiania uzupetniania ogtoszenia o udzieleniu zamoéwienia)?
Jak skopiowac¢ ogtoszenie do innego ogtoszenia?

Jak skorzystaé z konwertera ogtoszen z eNotices do eNotice2 w celu dokonania zmiany
ogtoszenia pierwotnie opublikowanego w starym formacie lub dania ogtoszenia o
udzieleniu zamdwienia przy pomocy Enotice2, tj. przy wykorzystaniu e-Forms.

Czesc¢ 2 - dotyczaca ogtoszenia o udzieleniu zamdéwienia z podziatem na 6 czesci

Modut | - Cze$¢ teoretyczna

1.

2.
udzieleniu zamoéwienia? Jak ustali¢, co moze, a co powinno by¢ wpisane w ogtoszeniu o
udzieleniu zamdwienia i w jaki sposob to sprawdzié?

Wiazace regulacje prawne w zakresie ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia

Jakie informacje wedtug przepiséw zamawiajgcy powinien zamiesci¢ w ogtoszeniu o

Zwracamy uwage na legalnosé dziatann zamawiajgcego, a nie jedynie na techniczne aspekty
aplikaciji.

3.

4.

Kwestia beneficjentéw rzeczywistych i rynku regulowanego — szczegdétowe omowienie

Sekwencja dziatan przy wypetnianiu ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia



Modut 2 - Czes¢ praktyczna — wypetnienie ogtoszenia krok po kroku z podziatem na 6 czesci przy
uwzglednieniu jako zwyciezcow pojedynczego wykonawcy, konsorcjum wykonawcoéw, sytuacji
braku ofert, kontynuowania procedury co do niektérych czesci

1. Jak utworzy¢ ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia w eNotices2?

2. Organizacje w ogtoszeniu — jak je zdefiniowac, dodaé, zaimportowa¢ z ksigzki adresowej, jakie
informacje powinny znalezé sie w ich opisie, przypisywanie organizacji do rél; czy musze
wskazywac¢ wszystkich wykonawcdéw, ktérzy ztozyli oferte, czy tylko wybranego?

3. Co nalezy wypetni¢ w sekcji ,,Wyniki” z rozbiciem na zaktadki:

3.1. Wyniki (jakie pola trzeba, a jakie mozna wypetni¢, jakie wartosci netto czy brutto nalezy
wpisywac w ogtoszeniu?);

3.2. Uczestnicy przetargu — jak uzupetnié¢ te dane w przypadku pojedynczego wykonawcy, a jak w
przypadku konsorcjéw, kim jest strona sktadajgca oferte, czy jest obowigzek wpisywania znanych
podwykonawcow?

3.3. Zamoéwienia — identyfikator zamowienia, ktdre daty trzeba, a ktére mozna wpisac, ktore pola
majg charakter obowigzkowy, a ktére mozna pominag¢; co to oferta prowadzaca do umowy i
sygnatariusz umowy, srodki UE; jak stworzy¢ wiele zamowien — umow w przypadku postepowan
podzielonych na czesci;

3.4. Oferty — jakie pola minimalnie trzeba zaznaczyé¢, aby formularz nie generowat btedow,
identyfikator oferty, wartos¢ wyniku, jak prawidtowo wskaza¢ oferte dla danej czesci, jak
uzupetnié pola odnoszgce sie do podwykonawstwa (jaka sekwencje dziatan nalezy przyjac¢), oferty
z uwzglednieniem podziatu zamdwienia na czesci;

3.5. Wyniki czesci zamdéwienia — czyli jak to wszystko powigza¢ (powigzanie odpowiednich pél w
wynik); omoéwienie pél odnoszacych sie do zwyciezcy i réznych statusow, powoddéw niewytonienia
zwyciezecy; wynik 2, informacje dotyczace Dyrektywy CVC, strony - organizacja finansujgca,
ptacaca; wartos¢ oferty — najnizszej/najwyzszej dopuszczonej — co to jest oferta dopuszczona;
statystyki dotyczgce odwotan, wnioski o dokonanie przegladu - co trzeba, a co mozna wypetnia¢;
omowienie jakie dane statystyczne zamawiajacy powinien minimalnie ujgé w ogtoszeniu — jak
powieli¢ pola do wskazywania statystyk; jak stworzy¢ kilka wynikéow przy zamoéwieniach
podzielonych na czesci.

4. Walidacja, usuwanie btedéw, przestanie ogtoszenia do publikacji.

2 BONUSOWE NAGRANIA " Z serii krotkie wskazowki o eNotices 2" przedstawiajace:

o Sposdb wyszukiwania odpowiedniego kodu NUTS3, czyli odpowiedniej jednostki podziatu
statystycznego, w ktdérej miesci sie miasto/wie$/miejsce stanowigce siedzibe organizacji, czy miejsce
realizacji dostaw, robét budowlanych czy ustug. Przy uzupetnianiu ogtoszen w eNotices2 kazdy
zamawiajgcy musi wpisac tg informacje (wybrac z rozwijanej listy odpowiedni podregion NUTS3), a
opisany w filmiku sposdb pozwala to bezproblemowo i szybko ustalié.

o "Jak szuka¢ pomocy?"

w jaki sposéb zwrdcic¢ sie do pomocy technicznej eNotices2 i daje w nim praktyczne wskazéwki z tym
zwigzane.



Dlaczego

Certyfikaty jakosci

T =1 Po szczegétowym audycie uzyskaliSmy certyfikat
ALITY jakosci TQLS Quality Alliance dla instytucji
L szkoleniowych uznawany przez PARP.

ek
Certyfikat nr 08/04/2021
audycie jakosci
The Global Language System® informue, ze

ApexNet Sp. 2 0.0. 5p. k. Korzys’ci dla Ciebie:

z siedziba w Warszawie

j e * najwieksze (ponad 21-letnie) doswiadczenie
T M w organizacji szkoleh z zamoéwien

: publicznych w Polsce,

— e zewnetrznie potwierdzona najwyzsza |

jakos¢ organizacji szkolenh

Otrzymalismy | miejsce i tytut "Lidera w organizacji szkolen z zakresu
zaméwien publicznych".

Zgodnie z przeprowadzonymi badaniami rynku, na grupie 815 oséb,
jestesmy takze najchetniej wybierana firma szkoleniowg z zakresu
zamowien publicznych w Polsce!

Ponad 6000 opinii

Na naszej stronie internetowej znajdziesz ponad 6000 opinii zadowolonych klientéw!

Korzysci dla Ciebie:
® wiarygodnosc¢ potwierdzona opiniami klientow,
* przetestowana i zweryfikowana jako$¢ merytoryki i organizacji szkolen

EduStrefa

EduStrefa, to najwiekszy na rynku portal - spotecznos¢, zrzeszajacy specjalistow.
Roczny dostep do EduStrefy przyznawany jest wytgcznie uczestnikom naszych
szkolen, ktérzy znajda tam poszkoleniowe wsparcie w dalszej edukacji. Dostep do
EduStrefy ma juz ponad 30 000 specjalistow!

Korzysci dla Ciebie:
* bedziesz czescig zamknietej spotecznosci specjalistow,
* zyskasz setki materiatdw wspierajacych dalszy rozwéj

Chcesz dowiedziec sie wiece;j?
skontaktuj sie z opiekunem, ktéry przestat Ci te oferte

lub zapisz sie bezposrednio na szkolenie
www.apexnet.pl/szkolenia-otwarte



https://www.apexnet.com.pl/opinie-po-szkoleniach/
https://pxn.apexnet.com.pl/www.apexnet.pl/szkolenia-otwarte
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